Retningslinjer for oppmenn i SSK Skjetten Volleyball.
Oppmannen skal hjelpe lagets trener med praktiske gjøremål som:

· Sende ut terminliste før sesongstart

· Melde på laget til turneringer

· Sørge for at lagets spillere har godkjent lisens

· Sørge for at laget har med følgende til kamp: 

Medisinbag, baller, lisensliste, dommerfløyter, reservedrakt, ekstra knebeskyttere, drikkeflasker m/holder.  Hvis oppmann er med laget på turneringer/kamper, er det en viktig jobb å etterfylle drikkeflaskene med vann. 

· Kartlegge, og skaffe trener oversikt over hvilke spillere som til enhver tid er klar for turneringer/kamper

· Organisere transport til de ulike turneringene, herav bl.a. avtale oppmøtetidspunkt, sjåfører.

· Sørge for at alle spillere har godkjente spilledrakter

· Melde inn nye spillere til klubbens medlemsregistrator, samt gi beskjed om spillere i avgang.

· Informere forbundet om nye spillere ved å sende inn skjema for overgang.

· Ved overnattingsturer; sjekke overnattingssteder, ordne mat, sende ut info om kostnader om kost/losji. Avklare hva klubben dekker, og kreve inn egenandel. 

· Lage referat fra kamper/turneringer, gjerne sammen med trener. Sende disse til klubbens web redaktør og lokalavisen.

· Holde seg oppdatert på hjemmesiden til klubben: http://www.ssk.volleyball/ og Volleyballforbundet: http://volleyball.no/regionalt/t2.asp?siteid=223305
Spesielt for oppmenn for senior herre og dame:

· Sende påminnelse til dommere, og bortelag 3 dager før kamp

· Ved hjemmekamper; Rapportere resultat inn i cupassist, og sende inn kampskjema til forbundet senest 1 virkedag etter kamp

· Ordne med betaling for dommer (hjemme og borte).  Enten kontant betaling, eller få med kvittering og overlevere denne til kasserer for utbetaling. Husk kontonummer til dommer.

· Før hjemmekamper: Sjekke at utstyr er på plass i hallen, og kontakt materialforvalter om noe mangler. Sørge for at banen blir satt opp med nett med riktig høyde, antenner, sekretariat, dommerstol, sitteplasser til begge lag.  Funksjonærer er også viktig å ha på plass.     Kampskjema, penner, oppstillingslapper, dommerkvittering ligger i skap i hallen. Målestaver for netthøyder står i rommet vårt i hallen. 

· Om det er noe laget mangler, kontakt materialforvalter.
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